STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TERKAIT
PENGONTROLAN INTERNAL KPU/KIP KABUPATEN KOTA

2023

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI
JI. Raya Tuapejat Km. 7 Gg. Kamboja No. 107
Telp. (0759) 3211129



KPU KAB. KEPULAUAN MENTAWAI

NOMOR 8OP | 3¢ fghun 2073

Tanggal 6 Maret 2023

Pembuatan

Tanggal
Revisi

Tanggal
Efektif

Disahkan
Oleh

NAMA SOP INTERNAL KPU/KIP

KABUPATEN/KOTA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun
2017 tentang Pemilihan Umum;

2. Peraturan Komisi Pemililhan Umum
Nomor 14 Tahun 2020 Tentang Tugas,
Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata
Kerja  Sekretariat Jenderal Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/kota;

3. Peraturan Komisi Pemililhan Umum
Nomor 2 Tahun 2021 tentang Tata
Naskah Dinas Komisi Pemilihan Umum;

4. Surat Edaran Sekretaris Jenderal KPU
Nomor 2 Tahun 2023  tentang
Pelaksanaan Serta Kewajiban Satuan
Pengaman Dalam Melaksanakan Tugas
Pada Sekretariat Jenderal KPU,
Sekretariat KPU Provinsi/KIP Aceh dan
Sekretariat KUP/KIP Kabupaten/kota.

1. Mengetahui langkah-langkah Pemeriksaan Keamanan
2. Memiliki Keahlian Penggunaan Alat-alat Keamanan
3. Memiliki Kemampuan Pengolaan Data Sederhana

KETERKAITAN

PERALATAN /PERLENGKAPAN

1. SOP Pengamanan Masalah

1. Handy Talkie

2. Tongkat “T”

3. Borgol

4. Senter

5. Alat Dokumentasi
6. Aplikasi SIPADA

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pengontrolan Wajib dilaksnanakan setiap 2
jam oleh Anggota Pengamanan yang sedang
bertugas

- Laporan pada buku mutasi per 2 jam setiap hari
- Mencatat setiap kejadian pada buku saku
- Laporan pada Aplikasi SIPADA.
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